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PabGora ¢ pokymeHTamMum — BaKHas 4YacTbh JEATEIBHOCTH OOIECTBEHHOM
OpraHu3aliyi, KOTOPOW SBJISETCA pErvuoHaibHbIl mTad Bcepoccuiickoro BOEHHO-
natpuotudeckoro aBvxkeHus «tOnapmus» TamOoBckoi obmactu. CTOUT OTMETHTH,
YTO JEJIONPOU3BOACTBO B OOIIECTBEHHOMW OpraHU3allMd HEJb3s IMPUPABHUBATH K
JEJNOMPOU3BOACTBY B  KaKOW-HUOYIb KOMMEPYECKONM WM TrOCYJapCTBEHHOM
CTPYKTYpE.

Ha ocHoBe MHOrosieTHeW NpPaKTUKKA BBIPAOOTAH DS MPABUI PAMOHATIBEHOTO
MIPOXOXKACHUS JOKYMEHTOB B OpraHu3anusx. [JaBHBIM IPUHIMUIT PALMOHAJIBHOU
OpraHu3ali JOKYMEHTOO0OpOTa IpelycMaTpUBaeT OIEpaTUBHOE MPOXOXKICHUE
JIOKYMEHTOB 110 HamboJjiee KpaTKOMY IyTH C MUHUMAJIbHBIMH 3aTpaTaMi BPEMEHU U
Tpyaa. PanmonanbHas opraHu3anus AeJ0INPOU3BOACTBA IIPEAIIOIAraeT TOUYHbIA yUYeT
o0beMa JOKyYMEHTOOOOpOTa - TOJCYET KOJMYECTBA BCEX IOCTYIHUBIIUX,
OTIIPABJICHHBIX U BHYTPEHHHUX JIOKyMEHTOB[2].

OcHoBy uH(pOpMaIMOHHOMN cpeabl pernoHandsHoro mrada BBIIO «HOnapmus»
TamMOOBCKOI 00JIACTH COCTAaBISIIOT JOKYMEHTBI, CO3JaHHBbIE KaK «TPaJuLlMOHHBIM
PYKOIMCHBIM, MAIIMHOMUCHBIM, TUMIOTPA(QUUECKUM CIOCOOOM, TaK U MOITYYEHHBIE C
HCIIOJIb30BAaHUEM KOMIBIOTEPHBIX TexHoJorui. Conepikamascsa BHUX HUHGOpMALIHS
Oynetr 00J1aaTh HOPUANMYECKON CUIOM U MOXKET ObITh HCIOJB30BaHA TOJIBKO MPU
COBEPILEHUH psifa 00sA3aTeNIbHbBIX JIEJIONMPON3BOCTBEHHBIX ONEepaluil.

bymaxHble U 3JIEKTPOHHBIE TOKYMEHTBI IOPUANYECKH PABHO3HAYHBI, €CJIM UHOE
HE YCTAaHOBJICHO 3aKOHOM WM JOroBOpoM. MckiroueHust KacaroTcsi TOJIBKO
OTHEIBHBIX BUJIOB JOKYMEHTOB, K KOTOPBIM IPEIBSIBIAKOTCS IOBBIIICHHbBIE
TpeOoBaHUsI K 6€30MaCHOCTH JAHHBIX U YCIIOBUSM XPaHEHUS.

PernonanbHpiii mTad Kak PYyKOBOMSIIMA OpraH OTAENIOB aJIMUHUCTPAIIUU
MYHUITUTIATUTETOB TamMO0OBCKOM 001aCTH, B KOTOPBHIX CO3/IaHBI OTPSIIBI FOHAPMEUIICB,
JOJDKEH PYKOBOJCTBOBATBHCS HE TOJIBKO HOPMATHBHBIMHU JOKYMEHTaMH [ J1aBHOTO
mTaba, HO ¥ 3(PEKTHUBHO Cco3/aBaTh W OOECNeYuBaTh ABMIKEHHE IIEJOr0o psaa
WHUIIMATUBHBIX JOKYMEHTOB (TIJIaHbI, OTYETHI, TUChMa U T.1I.).

B oOuiecTBeHHOl oOpraHu3aldyd CO3Jal0TCS JBE TPYIIbl YIPaBICHYECKUX
JOKYMEHTOB: OPraHU3allMOHHO-TIPABOBbIE U MH(GOPMALIMOHHO — CIIPABOYHBIE.

CucremMa JIenonporu3BOACTBA B OPraHU3alMM yCTAHABIMBAETCA BO BHYTPEHHUX
JIOKAJIbHBIX OpraHU3alHOHHO-PACTIOPSAUTEIBHBIX NOKYMEHTaXx, KOTOpBIE
COCTaBJISIIOT OCHOBY JesiTebHOCTH pernoHanbHOro mrada BBIIOJ «fOnapmusy.
[Ipu ycTaHOBIIEHUU CUCTEMBI JEJIOMPOU3BOJACTBA HEOOXOAMMO PYKOBOACTBOBATHCSA
OPUHLIMIIAMUA ~ PALMOHAIBHON OpraHu3aluy JOKYMEHTOOOOpOTa; ONTUMHU3ALUU
MPOXOXKACHUS TOKYMEHTa; CTPOTOro COOJIIO/IEHUSI YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOM CPOKOB
WCIIOJIHEHNsI JOKYMEHTOB; HENOIYLIEHHE BO3BPAaTHOTO JBWXKEHHsS JOKYMEHTOB;



COKpallleHUsI KOJIMYECTBA MHCTAHUMWA MPOXOXKICHUS JOKYMEHTa M  4YHCIa
JIOJDKHOCTHBIX JIUII, COTJIACOBBIBAIOIIHMX JTOKYMEHT [3].

[Ipu cocraBnenun nokymeHtoBucnodb3yercs 'OCT P 7.0.97-2016 «Cucremsl
CTaHAAPTOB MO HH(POPMALMOHHOMY, OHOJIMOTEYHOMY U H3JATEIBCKOMY JEiy.
Opranu3zalmoHHO-paclopsAIUTENbHbIE JOKYMEHTHl. TpeOoBaHus K O(QOPMIIECHUIO
T0KyMeHTOB».OopMIIeHHbIE B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUSIMH CTAHAAPTOB TIO
JIEJIONPOU3BOACTBY JTOKYMEHTHI, IIpaBUJIbHAS UX PErUcTpaius, a 3aTeM MpaBUIbHOE
XpaHeHHE O4YeHb BaxXHBI. Jlmsi odopmieHuss OoJbIIeld YacTH OpraHW3aIMOHHBIX
JOKYMEHTOB HCIIOJB3yeTcs oOmmii OmaHk opranm3anuud. CocTraB 00s3aTeIbHBIX
PEKBU3UTOB MOXKET BApbUPOBATHCS, HO 0A30BbIE MTPaBUIIa OCTAIOTCSI HEU3MEHHBIMU.

Tak Kak JesTeNbHOCTh MAaTPUOTUUYECKOTO JIBIKEeHUST «OHapMUs» TECHO CBS3aHa
C mojpasneiieHusMA MuHucTepcTBa 000pOoHBI Poccuu, CleayrommuMaciekToM,
KOTOpBIM  TpeOyeT BHUMaHMs — 3TO OpraHu3anus KOHQUICHIINAIHLHOTO
JeNonpou3BoACTBa. B Hacrosiiee Bpemsi paboTa O OpraHU3AlMU W BEJICHUIO
KOH(DMICHIIMAIEHOTO JIETIOMPOU3BOJICTBA OCHOBAHA HAa YCTOSIBIICHCS MPAKTHKE U
OTIBITE CHEIUATMCTOB, PA0OTAIOIINX C KOH(MUIECHIIUATLHBIMHU IOKYMEHTAMH.

Oco00EeHHOCTHIO KOH(HIeHIIUATEHOTO JIETIOTIPOU3BOJICTBA SABJISICTCS
cnenupuuHoe 0GOpMIICHHE JOKYMEHTA, a TaKXKE YUET BCEX HOCUTENEH, Ha KOTOPBIX
3aukcupoBaHa KoHUIACHIMANbHAs HHPOpMAIKs, B T.4. MPOEKT JOKyMEHTa Ha
Oymare wid ckaH AokyMeHTa. KoHduneHnnanbHuble TOKYMEHTH O0GOPMIISIOTCS Kak
Ha OyMa)XHOM, TaK M Ha JJICKTPOHHOM Hocutene. OTiuuus npu ux odopmiieHuu
COJIEPKATCS B YKA3bIBAEMbIX PEKBU3UTAX.

OTBETCTBEHHOCTh 32  OpraHu3aluio  paboTbl €  KOH(HIECHIHATBbHBIMU
JIOKYMEHTaMH, CBOEBPEMEHHOE WX UCIIOJIHEHHWE, WX COXPaHHOCTh BO3JIaraeTcs
HETIOCPEJICTBEHHO Ha PYKOBOAMTENS opraHu3armu [1].

KoHpuaeHnaibHOCTh BO3MOXKHA TOJIBKO TPU  COOJIIOJCHUU  KOMILIEKCa
MPaBOBBIX, OPTaHU3AIMOHHBIX, KaJPOBBIX, HMHPOPMAIMOHHO-TEXHUUECKUX M
JIPYTUXIPABUII U HOPM, HAMpPAaBJICHHBIX Ha OOECIEUYCHHE HEHUTpad3alliy KaHaJIoB
YTeUKU KOH(DUICHIIUATEHON HHGOPMAIIMH U TOKYMEHTOB.

O6o00mast  BBINIECKA3aHHOE, OTMETHM OCHOBHBIC AaCIEKThl OpTraHU3aIUN
Jenaonpon3BoAcTBa B peruoHaibHoM mTade BBITO/] «FOHapmusy»: y4eT kak oOmux
HOPMATHBHBIX TPEOOBAHHI K JIETOMPOU3BOJICTBY U 0(DOPMIICHHUIO JJOKYMEHTOB, TaK U
ykazanuii MunucrepctBa o0opoHbl P®, BejaeHue AEIONpPOM3BOJACTBA Kak B
TPaIUIIMOHHOM, TaK U B 3JIEKTPOHHOU Gopme, oPpopMIIeHHE TOKYMEHTOB Ha OCHOBE
I'OCT P 7.0.97-2016 , opranuzaniysi KOHOUICHIIMATEHOTO JOKYMEHTOO00pOTA.
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