IMOCTAHOBKA JEJONMPOU3BOJICTBA B OTAEJIE OGPA3OBAHUS
COCHOBOBOPCKOI'O PAUOHA NNEH3EHCKOM OBJIACTH
TI'opoamosa A.B.
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Otnen obpazoBanus CocHOBOOOpCKOTO paiioHa [leH3eHckoi 00macTu co3maH B
cootrBeTcTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 o0mux
OPUHIIMIIAX OpraHu3allid MECTHOro caMoymnpaBiieHus B Poccuiickoit ®enepanmm»
[1] u sBAsIeTCs opraHOM MecTHOTO caMoyrpasicHus. B cootBercTBum ¢ Perenuem
Cob6panust npencrasutenieii CocHoBoOopckoro paitona IlenseHckoit obOmactu OT
25.11.2010 Ne 553 — 65/2 otmen oOpa3oBaHHs ONPEACIICH YIOJHOMOYCHHBIM
opraHoM MecTHOro camoynpasienuss CocHoBoOOpckoro paiiona Ilen3eHckoi
00J1aCTH, OCYIIECTBISIOMMNM (PYHKIIMHU U TTOJTHOMOYMS YUPEAUTENST MYHUITUTIATIbHBIX
00pa3oBaTEIbHBIX OpraHU3aIUi.

Otnen oOpa3oBaHUsST MMEET MedaTh CO CBOMM HAWMEHOBAHUEM, JIUIIEBBIE U
pacyeTHbIE cueTa, CaMOCTOSITEIbHbIN 0allaHC, COOTBETCTBYIOIINE OJIAHKU M LITAMIIbI,
MOXET OT CBOEr0 UMEHU MPUOOPETaTh U OCYIIECTBIISTh UMYIIIECTBEHHBIE U JIMUYHbBIC
HEUMYILECTBEHHbIE MpaBa, BBICTYNMAaTh HCTIIOM, OTBETUUKOM BO BCEX CYACOHBIX
YUPEKJICHUSIX U OCYIIECTBISECT CBOIO JCSATEIBLHOCTh Ha ocHoBaHUU [lonoxkeHust o0
otaene obpazoBanus CocHoBoOoOpckoro paiona IlenseHckol o0iacTu, yTBEP)KICH-
Horo perieHueM CoOpanus npencrasuteneid CocHoBoOopckoro parona Ilen3eHnckoi
obmactu ot 30.01.2015 Ne 438 — 49/3.

OcHosHbIMU 3a0ayamuy OTIIeNa 00pa30BaHUS SBIISFOTCS:

1. Peanu3aniys MpUHIIMIIOB TOCY/IAPCTBEHHOMN MOJUTUKUA B 00J1aCTH 00pa30BaHUS
B [IpeJeax CBOEH KOMIIETEHIUU.

2.006ecnieuenne >PGPEeKTUBHOTO (DYHKIMOHUPOBAHUS W PA3BUTUS CHUCTEMBI
obOpaszoBanusi Ha Tepputopun CocHoBoOOpckoro paiona IleHzeHckoit oGiactu Ha
OCHOBE peanu3anuu peaepanibHbIX TOCYJaPCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX CTaHAAPTOB
Y MIPOTPaMM.

3. Co3manne HeOOXOAMMBIX YCIOBHH VIS peaanu3alii KOHCTUTYIIMOHHOTO TIpaBa
rpakJaHruHa Ha 00pa30BaHUE B MHTEPECAX JIMYHOCTHU, OOIIIECTBA U TOCYIapCTBA.

4. CoBeplIeHCTBOBAaHME HOPMATHUBHO-TIPABOBOI Oa3bl 10 BOMIPOcaM 00pa3oBaHus,
OTHECEHHBIM K KOMIIETEHI[UM OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHUSI MYHUIIUIIATILHOTO
panoHa.

OTtnenom obpazoBanusi COCHOBOOOPCKOTO paiioHa pyKOBOJIUT HAYAJIBHHUK OT/IENa
Ha OCHOBE equHOoHayanusi. OH Ha3HA4YaeTCs Ha JOJDKHOCTH TJIaBOM aJMUHHCTPALIMU
CocHOBOOOPCKOTO paiioHa MO KOHTPAKTY, 3aKITF0YaeMOMY IO pe3yjIbTaTaM KOHKypca
Ha 3aMEIEHNUE YKa3aHHOU JTIOKHOCTH, CPOKOM Ha MSTh JIET.

HauanbHuky oTaena o0pa3oBaHusi HEMOCPEACTBEHHO MOMUUHSIIOTCS 3aMECTUTEIb
HayaJdbHUKA OTJAeNIa o0pa3oBaHMs, 3aBEAYIOLIMNA CEKTOPOM ammapara oOTAeia
oOpa3oBaHusl, 3aBeyIOLTUN METOUYECKUM KaOMHETOM, 3aBeIyIOIINM
XO35IUCTBEHHOW TPYIION, HAYAIBHHUK OTIEJIAa Y4Ye€Ta M OTYETHOCTHU, KOTOPOMY
MOAYUHSETCS CTAPIINNA UHCTIEKTOP-ACIONPOU3BOIUTEb.



[Ipu aHanm3e MOCTaHOBKU JEJIONPOM3BOJACTBA B OTHEJE OO0pa30BaHUA ObLIO
BBISIBJIEHO, YTO HCIOJIb3YeTCd ILIEHTpaJu30BaHHAs (opMa Opranuzanuu paboThl C
nokymeHTamu. Bce TexHonornyeckue omnepanuu 1mno padore ¢ JOKyMEHTaMu, B TOM
YHCJIe C KaJpPOBBIMH, COCPEOTOUYEHBI B BEJACHUHM OJHOTO CHEIMAINCTa — CTapIIero
MHCIIEKTOPa-/1eONPOU3BOIUTENS], KOTOPHIA BBIMOJHSAET MOJIHBIA LUK TEXHOJIOTH-
YECKUX OMeparfii OT MOMEHTA MOJTYYEHUsI UM CO3/IaHMs JJOKYMEHTa JI0 Cauu €ro B
apXuB.

B mnpomecce pestensHOCTH OTAena obOpasoBaHus COCHOBOOOPCKOTO paioHa
00pa3yloTcs pas3IMYHbIE JOKYMEHTBHI, IO3TOMY BOMNPOCHI JIOKYMEHTUPOBAHUS U
opranm3anu paboThl C HHUMH pETryJIHPYIOTCS Ha OCHOBE CYIIECTBYIOIIEH
HOPMAaTHBHOM 3aKOHOJATeIbHON 0a3bl, KOTOpyro cocTaBisitoT Konctutymus PO,
Kozekchl, DenepanbHble 3aKOHBI, 3aKOHBI [IeH3eHCKOM 0071aCTH, a TaK Ke P APYTUX
HOPMAaTHBHBIX JOKYMEHTOB.

JIOKyMeHTOO0OpOT oTJena 00pa30BaHUs COCTABIIAIOT BXOJSLINE, UCXOASIINE U
BHYTPEHHHE JOKYMEHTHI. 11X KOJIMYECTBO MOKHO Y3HATh U3 )KyPHAJIOB PETUCTPALMH
BXOJAIIEH KOPPECHOHJICHLMH, HCXOMSIIEH KOPPECHOHACHIMH, BHYTPECHHEU
KOPPECIIOHCHIIUY.

Tak, Hanpumep, 00beM JOKyMeHTOOOOpoTa oTaena oOpa3zoBanus 3a 2016 ron
cocraBmwi. 1020 (Bxomsamux) + 710 (ucxomsmmx) + S11 (BHyTpenHux) = 2241
nokyMeHT. [lopcunTaHHbli 00bEM JTOKYMEHTOOOOpPOTa SIBJISAETCS MPUMEPHBIM, TaK
Kak B oraene oOpazoBaHus COCHOBOOOPCKOrO pailloHa Cpeau BHYTPEHHHUX
JOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCS TOJIBKO MpUKa3bl. OCHOBHBIMH BHJIaMHU JOKYMEHTOB,
COCTABIIIIOIIMMYU BXOSIIMN JOKYMEHTOIOTOK, SIBJISIFOTCSI 3alpOChI, IMOCTAHOBIICHUS,
nuchbMa, OOpallleHus] TpaxaaH, TenepoHorpaMmbl. IIpoLieHTHOE COOTHOUIEHHE
BXOASAIIUX JOKYMEHTOB COCTaBJISIET: 3anpockl — 10%, noctanoBnenus — 3%, nucpma
— 75%, obpamenus rpaxaad — 7%, Tenegonorpammsl — 5%.

JloctaBka KOppECHOHJEHIIMHU B OTAENT 00pa30BaHUSI OCYLIECTBIIAETCS MOCPENCT-
BOM IOYTOBOM, (DAKCUMUIILHOM CBSA3H, HIEKTPOHHOM MOYTHI U KypbePCKOW JIOCTAaBKH.
JlocTaBiisieTcsl MTUCbMEHHAss KOPPECHOHACHIMS B BHJIE MPOCTBIX MUCEM U IHCEM C
YBEAOMJIICHHEM, a TaKKe TMEYaTHBIX M3JaHUH W Pa3IU4HbIX CIPABOYHHUKOB.
[IpolieHTHOE COOTHOIIEHHE CIIOCOOOB JOCTAaBKH JOKYMEHTOB B OTENl 00pa30BaHUs
CocHoBoOOpCcKOro paiioHa cocrapiseT: modyra — 10%, snekrponHas moura — (4%,
dakcummibHas cBsi3b — 12%, Kypbepckast noctaBka — 4%.

[Ipuem Bxomsiel KOppECHOHACHIIMH B oTnene oOpa3oBaHusi COCHOBOOOPCKOIO
palioHa OCYIIECTBIISIETCS CTAPIIMM MHCIEKTOPOM-Aeno-TipousBoaureneM. [loctynus-
mKMe JIOKYMEHThl MPOXOJAT CIENyIOUIMEe dTambl: IepBUYHAs  o0paboTka,
OpelIBapUTEIbHOE PACCMOTPEHHUE, PErucTpauus JOKYMEHTOB, pacCMOTPEHHE
JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM, HAalpaBJICHHE HA UCIOJIHEHUE, UCTIOJHEHUE, MOAIIMBKA
UCIIOJIHEHHBIX IOKYMEHTOB B JI€Ja.

Taxkum oOpazom, B otaene oOpazoBanus COCHOBOOOPCKOTO paiioHa OCHOBHBIC
sTambl  pabOThl C BXOJMIIMMHM JIOKYMEHTAMH COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHHSIM
Meroanuecknx peKOMEHIAIMi Mo pa3pabOTKe WHCTPYKIMHM MO JEIOMPOU3BOACTBY
B (efiepalibHBIX OpraHax MCIOJHHUTEIBHOM BIAcTH [2], HO 0OHAPYKEHO OTCYTCTBHE
Takoro 3rara kak KoHTpoJib 3a UCIIOJIHEHHEM JIOKYMEHTOB, & TAK)K€ OTCYTCTBHE Ha



TOKyMeHTaxX pekBu3uTa «OTMETKa 00 MCIIOTHEHUHN JOKYMEHTA U HAMPABIICHUU €TO B
neno». Ero oTcyTcTBHE MOXKET MPUBECTH K CHUKEHUIO OTIEPATUBHOCTH U OBICTPOTHI
pelieHrs BO3HUKAIOIINX BOIPOCOB U 3a/1ay.

Hcxopsmmuit TOKYMEHTOIOTOK COCTOMT M3 CIICAYIOIMIMX BUIOB JIOKYMEHTOB:
MCchbMa, CHOpPaBKH, OTYEThl. [IpPOLIEHTHOE COOTHOIIEHHWE BHJIOB HCXOISAIIUX

JIOKYMEHTOB cocTaBiger: nucbkMa - 58%, crnpaBku - 13%, otuetst - 19%.
Ucxonsiuye TOKYMEHThI PETUCTPUPYIOTCS B KypHalle PErucTpaldyd HCXOISIIeH
KOPPECIIOHAECHIIU Y.

Takum o0pa3om, TOPSTOK PabOTHI C HMCXOAAIMIMMH JOKYMEHTAMH B OTJEJIE
obOpazoBannsi COCHOBOOOPCKOTO pailoHAa BKIIOYACT BCE HEOOXOIWMEBIE ATallbl,
MPEyCMOTPEHHBIE JOKYMEHTOM «MeToauyeckue pPEeKOMEHAAIMU M0 pa3paboTKe
WHCTPYKIIUH TIO JEIONPOM3BOACTBY B (eaepallbHBIX OpraHax MCHOJHUTEIHLHOU
BJIACTH.

BHyTpeHHUI TOKYMEHTONOTOK OT/eNia 00pa3oBaHUsl COCTABJISAIOT MPHUKA3bl 10
pa3MYHBIM BHJAM JesATeIbHOCTH. Kpome 3Toro K BHYTPEHHHUM JOKyMEHTam
OTHOCATCS pa3JIMYHBbIC JIOKJIAJHBIC 3aMUCKHU, MPOTOKOJBI 3acelaHusi KOMHUCCUH,
cripaBKU. [IpoleHTHOE COOTHOIIEHHE BUIOB BHYTPEHHHX TOKYMEHTOB COCTABIISIET:
npukasbl - 78%, AOKIIaaHbIe 3aTUCKH - 2%, MPOTOKOJIBI 3acefaHusi komuccuu - 3%,
cipaBku - 17%. BHyTpeHHHE TOKYMEHTHI IIPU UX MOATOTOBKE MPOXOAST BCE ATAIlbI
UCXOJISIIUX TOKYMEHTOB, a MPU UX UCTIOJTHEHUU — 3TAIlbl BXOSAIIUX IOKYMEHTOB.

B pesynbrare aHanuza paboOThl C BHYTPEHHUMHU JOKYMEHTaMU OOHapY>KEHO, YTO
B OTHeJe O00pa3oBaHUsl OCYIIECTBIISIIOTCA NPAKTUYECKH BCE 3Tambl padOTHl C
JOKYMEHTAMH, OJIHAKO OTCYTCTBYeT KOHTpOJIb 3a HCIOJHEHHUEM JIOKYMEHTOB, a
Cpeau BHYTPEHHEH JOKYMEHTAIIMU PETUCTPUPYIOTCS TOJBKO Mpukaszbl. OTCYTCTBUE
KOHTPOJII MOJKET TIOBJIeYb 3a CO0OMl HECBOEBPEMEHHOE M HEKAaYeCTBEHHOE
WCTIOJTHEHUE JNTOKYMEHTOB. OTCYTCTBUE PErucTpaluy 3aTpyIHSIET MOUCK HH(pOpMa-
MU W JOKYMEHTOB, TE€M CaMbiM HE OOECIEYMBACTCS OMNEPATUBHOE PEIICHUE
yIpaBJICHYECKHUX 3a/1a4.

B otnene oOpazoBanusi COCHOBOOOPCKOTO paloHa pPErucTpaius OCYIIEeCTBIISA-
€TCsl B CJICAYIONIUX JKypHAJIaX: dKypHaJ PErUCTPAIMK BXOISIICH KOPPECTOHICHIINH,
KypHaJl PErUCTpPAllUU HCXOMSIICH KOPPECMOHACHIIMK, >KypHAJI PETUCTPAIUH
MIPUKA30B 110 OCHOBHOM JESATEIBHOCTH, KYPHAJ PETUCTPAIIMHN OOpaIleHUA TPakIaH.

[Ipumensiembie B otnene oOpazoBaHusi COCHOBOOOPCKOTO paiioHa >KypHabl
pEerucTpaiuu COOTBETCTBYIOT (popmam, 3aKpEIJICHHbIM B HOPMAaTUBHOM JIOKYMEHTE
«Pa3paboTka HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB IO JOKYMEHTAllMOHHOMY OOECIEUYEHHUIO
opranm3aruu. Pexomennanun» [3]. Perucrparmionnas gpopma sxypHaia perucTpanuu
oOpalieHuil rpaxkiat Mo3BOJsET MIPOCIEAUTh BCE ITAMbl PaOOTHI C JOKYyMEHTaMHU.

[Ipoananu3upoBaB JesTEeNbHOCTh OTAeNa oOpa3zoBaHus CocHOBOOOPCKOTO
paiioHa no (opMupoBaHuio U O(POPMIICHHUIO €1 B COOTBETCTBHUU TPeOOBAHUSIMU
JTOKyMeHTa «MeToaudyeckue peKOMEHJAIMKU 10 pa3paboTKe WHCTPYKIHH TIO0
JIEONIPOU3BOACTBY B (hefiepalibHbIX OpraHaxX MUCHOJHUTEIHLHON BIacThy, « OCHOBHBIC
npaBuiaa paboThl apXWBOB opranuzaiuii» [4] u «[IpaBuia opraHu3alMyu XpaHEHUs,
KOMIUIEKTOBAaHMsI, Y4€Ta U UCIOJIB30BAaHUSA JOKYMEHTOB ApxXuBHOTO (hoHAA
Poccuiickon @enepanmu W ApPYrMX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B  OpraHax



roCyJJapCTBEHHOM BJACTH, OPraHax MECTHOTO CaMOYIPABJICHHMS W OPTaHU3ALIHASIX»
[5], MoxHO cmenath BBIBOA, YTO OTHEN 00pa30BaHUs COOIIIOAAET OCHOBHBIEC TpaBHIIa
U IPUHLUIBI TPYIIUPOBKHU TOKYMEHTOB B Jieda, HO B 0pOpMIIEHUN OOJIOkKEK 1N U
JUCTa-3aBEPUTENS] PUCYTCTBYIOT OMIMOKH. Takke OTCYTCTBYET Takas IMpoLenypa,
KaK COCTaBJICHHE BHYTPEHHUX ONUCEN JOKYMEHTOB Jea.

[TpoBeneHHBIN aHANIW3 OPraHU3ALMOHHBIX JIOKYMEHTOB OTAeNa oOpa3oBaHMUs,
nokaszajna, 4ro HauOoyiee 4YacTble OIIMOKM JOIMYCKAlTCid B O(OPMIEHUM TaKHUX
pekBU3UTOB Kak «HaummMeHoBaHme opraHa = MECTHOIO  CaMOYNPABICHUSY,
«HanmenoBanue Buaa gokymenta», «I'pud yrBepxaeHus nokymeHnTtay, «lloamucey.
B noxkymeHTax, Kak IpaBWJIO, OTCYTCTBYET COKPAILIEHHOE HAaMMEHOBAaHUE OpraHa
MECTHOI'O CaMOYTIPaBIICHUs», & TAKXKE 00s13aTebHbIE PEKBU3UTHI «JlaTa TOKyMeHTay,
«PeructpanluoHHbIi  HOMEp JIOKyMeHTa», «MecTto cocraBiaeHus (U31aHUS)
nokymeHTa, «I'pu¢ cormacoBanusi». BcrTpedaercs HapylleHHWE YCTaHOBJIECHHOM
CTPYKTYpBhl TEKCTa, M HEBEpHas (QOpMyJIupOBKa Ha3BaHUN pazlena JAOKyMEHTA.
Taxke B OpraHusaldd OTCYTCTBYIOT TAaKME€ OPIraHU3allMOHHBIE JOKYMEHTBHI Kak
WHCcTpyKuMs 1O JeNONpOM3BOACTBY, AsbOOM  yHU(GUUIUPOBAHHBIX  (opM
JOKYMEHTOB, Tabenb yHU(PUIIMPOBAHHBIX (POPM TOKYMEHTOB.

AHanu3 MOCTaHOBKHU JIEJONpPOU3BOJCTBA B oTAene oOpa3oBaHus CocHOBOOOp-
ckoro paiiona [leH3eHckol o0jacTu Mokasaj, YTO MOPAJOK padOThl ¢ JOKYMEHTaMU
COOTBETCTBYET TpeOOBaHUSM, YCTAaHOBJIIEHHBIMH HOPMATUBHBIMH JIOKYMEHTAMH,
OJIHAKO BCTpEYaAEeTCsl HECOOI0IeHnEe TpeOOBAaHUI HOPMATUBHBIX TOKYMEHTOB.

B nensix coBepIIEHCTBOBaHUS JIOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECIEYEHUsl YIpaBICHUS
oTneny oOpa3oBaHMsI PEKOMEHAYyeTcs pa3paboTaTh OTCYTCTBYIOIIME OpraHU3alOH-
HbIE TOKYMEHTbI: HCTpyKLIMIO MO JeI0NpPOU3BOACTBY, AJILOOM YHUPUIIMPOBAHHBIX
dopm aokymeHTOB U Tabenb yHu(ULMpPOBaHHBIX (OpM AOKyMEeHTOB. PazpaboTka
JAHHBIX JOKYMEHTOB IO3BOJIUT B JaJIbHEWIIEM H30€kaTh OMMOOK B MOCTAHOBKE
JEJI0ONPOU3BOICTBA.
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ApXMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHaXx MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUs U OPTaHU3ALUAX.



